
 

 

 

 

  Ｅ－ＮＥＴ 従業員用申請マニュアル 

第 1.00 版 

 

 

 

 

 

 

 

 

2006 年 2月 

東京証券代行株式会社 

 



Ｅ－ＮＥＴ 従業員用申請マニュアル 第 1.00 版 Page 1 

 
Ｅ－ＮＥＴ 利用マニュアル 目次 
 

1. 申請画面.................................................................... 2 
1.1. 利用規約 同意画面............................................... 2 
1.2. 申請状況の一覧（トップページ） ......................... 3 
1.2.1. ログアウト .......................................................... 4 
1.2.2. ユーザ認証エラー画面 ........................................ 4 
1.2.3. メンテナンス中画面............................................ 4 
1.3. 変更申請（口数、拠出休止・再開）...................... 5 
1.3.1. 月例拠出口数変更申請 ........................................ 5 
1.3.2. 拠出休止申請 ...................................................... 6 
1.3.3. 拠出再開申請 ...................................................... 6 
1.4. 臨時積立申請 ......................................................... 7 
1.4.1. 賞与追加申請 ...................................................... 7 
1.5. 一部引出申請 ......................................................... 8 
1.5.1. 一部引出（返却）申請 ........................................ 9 
1.6. 入会申請............................................................... 10 
1.7. 退会申請............................................................... 11 
1.7.1. 退会種別選択 .................................................... 11 
1.7.2. 一部返却残売却退会（単元株退会）申請.......... 12 
1.7.3. 全部売却退会申請 ............................................. 13 

1.7.4. 買増退会申請 .................................................... 14 
1.8. 申請内容変更の選択 ............................................ 15 
1.8.1. 入会申請内容の変更.......................................... 16 
1.8.2. 月例拠出口数申請内容の変更 ........................... 16 
1.8.3. 臨時積立申請内容の変更 .................................. 16 
1.8.4. 拠出休止申請内容の変更 .................................. 16 
1.8.5. 拠出再開申請内容の変更 .................................. 17 
1.8.6. 一部引出申請内容の変更 .................................. 17 
1.8.7. 退会申請内容の変更.......................................... 17 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



Ｅ－ＮＥＴ 従業員用申請マニュアル 第 1.00 版 Page 2 

1. 申請画面 
1.1. 利用規約 同意画面 

初めてＥ－ＮＥＴを利用する際に必ず表示されます。 
この画面の下部にある「同意ボタン」をクリックすることで、Ｅ－ＮＥＴを利用

することができます。 
「同意しない」ボタンをクリックするとウィンドウを閉じます。そしてＥ－ＮＥ

Ｔはご利用頂けません 
 
利用規約は、Ｅ－ＮＥＴのメニューから、いつでも確認することが出来ます。 
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1.2. 申請状況の一覧（トップページ） 

Ｅ－ＮＥＴで申請した内容が一覧で表示されます 
Ｅ－プランから接続されると、最初にこの画面が表示されます。 
 
申請名称でアンカーが表示されているものは、クリックするとその申請内容を確

認することができます。 
 
申請の変更、取消は、「申請内容変更の選択」メニューから行ってください。 
 
 
 
 
 

㊤ 申請状況一覧 ｜㊦ 詳細説明 
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1.2.1. ログアウト 

メニューの「ウィンドウを閉じる」をクリックすると、この画面を閉じると同時

に接続情報を破棄します。 
情報漏洩や不正アクセスを防止するために、作業終了後は「ウィンドウを閉じる」

をクリックするようにしてください。 
「ウィンドウを閉じる」をクリックしなかった場合も、無操作で３０分以上が経

過しますとタイムアウトで接続情報を破棄します。 
 
 
1.2.2. ユーザ認証エラー画面 

認証がエラーとなった場合、認証エラー画面が表示されます。 
 
 
 
 
  
 

㊤タイムアウトした時に表示される画面｜ 
㊥認証エラー時の表示画面 ｜ ㊦メンテナンス中画面 

1.2.3. メンテナンス中画面 

午前２時から午前６時まではシステムメンテナンスのため、サービスを停止して

おります。 
これ以外の時間にもメンテナンス等のため、システムサービスを停止させていた

だくことがございます。 
システムメンテナンス中にログインされるとメンテナンス中画面が表示されます。 



Ｅ－ＮＥＴ 従業員用申請マニュアル 第 1.00 版 Page 5 

1.3. 変更申請（口数、拠出休止・再開） 

ここでは給与から引き落とされる拠出口数（金額）の変更と、拠出休止、拠

出再開を申請することができます 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  ㊤ 変更申請選択画面 ｜ ㊦ 月例拠出口数変更画面 
 
1.3.1. 月例拠出口数変更申請 

毎月の給与から引き落としされる拠出口数を変更できます。 
基本的に変更内容の反映は、申請締切日の翌月給与からになります。 
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1.3.2. 拠出休止申請 

給与、賞与からの引き落としを一時休止することができます 
基本的に拠出休止の反映は、申請締切日の翌月給与からになります。 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ㊤ 拠出休止画面｜ ㊦拠出再開画面 

 
1.3.3. 拠出再開申請 

休止していた拠出を再開することができます 
基本的に拠出再開の反映は、申請締切日の翌月給与からになります。 
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1.4. 臨時積立申請 

ここでは賞与から引き落とされる拠出金額を臨時で追加する申請ができます。 
 
1.4.1. 賞与追加申請 

賞与から引き落としされる持株拠出金額を千円単位で追加することができます。 
基本的に追加申請の反映は、申請締切日の翌賞与になります。 
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1.5. 一部引出申請 

ここでは持分残高から単元株単位で返却の申請ができます。 
 
担保組入中の場合は、一部引出申請は持分残高から担保組入を差し引いた株

数のみ引出が可能です。 
既に一部引出申請を行っている場合、新たな一部引出申請をすることはでき

ません。 
 
 
 
 
 
 ㊤ 一部引出種別選択画面 ｜ ㊦ 一部引出種別選択画面（口座未開設時）

 
 
 
 
 
 
 
 
※会員のＥ－サポート振替口座が表示されます。 Ｅ－ ト振替口座が未開設

の場合は、Ｅ－サポート振替口座情報の枠に開設のご 表示されます。単元

株の振替をご希望の場合は、申請を行う前にＥ－サポ 口座の開設手続きを

行ってください。 
サポー

案内が

ート振替
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1.5.1. 一部引出（返却）申請 

持分残高から単元株単位で引き出すことができます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
＜Ｅ－サポート振替口座とは＞ 
Ｅ－サポート振替口座とは、従業員が持株会を通じて開設された＜野村＞の保護預り口座のことです。 
持分残高を振替される場合は、事前にＥ－サポート振替口座を開設していただく必要がございます。 
＜野村＞に口座開設されている従業員は、＜野村＞の持株会会員専用サービスに連絡していただければ開設済み口座をＥ－サポート振替口座とし

て登録いたします。表示されている口座内容を変更されたい場合も、＜野村＞の持株会会員専用サービスに連絡いただければ別口座に変更するこ

とができます。 
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1.6. 入会申請 

 未入会の従業員が持株会に入会することができます。 
給与、賞与で引き落とされる拠出口数を申請できます。 
株式配当金に係る課税制度のため、住民税の納付先都道府県を登録する必要

があります。 
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1.7. 退会申請 

 ここでは持株会を退会することができます 
 
担保組入中の場合は、退会申請はできません。 
 
1.7.1. 退会種別選択 

退会種別、退会方法を選択して、退会申請を行います。 
申請後に退会種別を変更することはできません。退会種別を変更するには、退

会申請を取消して、改めて別の種別で退会申請を行ってください。 
単元株返却退会（単元株を株券で受け取り、残りを換金）は、退会種別で一部

返却残売却を選択してください。 
 

㊤ 退会種別選択画面 ｜ ㊦ 退会種別選択画面（口座未開設時）  
持株会属性によって持分残高の表示が異なります。月例分買付後に退会する持

株会では、現在の持分残高と、取得予想株数を考慮した持分残高が表示されま

す。 
 

 
 
※振替による退会が可能な持株会の場合、会員のＥ－サポート振替口座が表示されま

す。 Ｅ－サポート振替口座が未開設の場合は、Ｅ－サポート振替口座情報の枠に開設

のご案内が表示されます。単元株の振替をご希望の場合は、申請を行う前にＥ－サポー

ト振替口座の開設手続きを行ってください。 
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1.7.2. 一部返却残売却退会（単元株退会）申請 

持分残高から単元株単位で返却し、返却分以外はすべて売却します。 
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1.7.3. 全部売却退会申請 

従業員の持分残高すべてを売却し退会します。 
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1.7.4. 買増退会申請 

従業員の持分残高の単元株未満を単元株に買増して単元株単位で返却退会しま

す。 
 
買増予約金は（従業員申請時の株価×買増株数×買増予約金係数）で算出されま

す。 
 
申請完了画面に買増予約金額と買増予約金振込先の情報が表示されます。 
 
※買増予約金の計算で利用する株価は、証券取引所から２０分遅れの現値が採用され

ます。取引外時間は、直近終値が採用されます。 
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1.8. 申請内容変更の選択 

 ここでは、申請した内容を自身で変更、取消することができます。 
変更できる申請は、申請状況（申請ステータス）が「申請中」の内容にな

ります。  
 
また、持株会担当者が申請受付処理で「差し戻し」した申請も、この画面

から修正して再申請します。 
 
※すでに担当者が承認した申請は変更することができません 
 
 
 
 

㊤ 申請内容変更の選択｜㊦ 変更する申請がない時に表示される画面
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1.8.1. 入会申請内容の変更 

入会申請した内容を変更するか、申請の取消ができます。 
 
「申請内容の取消」ボタンをクリックすると取消を行います。 
申請内容を変更して「入力内容の確認」をクリックすると、変更前の内容の取消を行

い、変更後の内容で新たに申請番号を発行します。 
 
1.8.2. 月例拠出口数申請内容の変更 

月例拠出口数変更申請した内容を変更するか、申請の取消ができます。 
 
「申請内容の取消」ボタンをクリックすると取消を行います。 
申請内容を変更して「入力内容の確認」をクリックすると、変更前の内容の取消を行い、変更後の内容で新たに申請番号を発行します。 
 
1.8.3. 臨時積立申請内容の変更 

臨時積立申請した内容を変更するか、申請の取消ができます。 
 
「申請内容の取消」ボタンをクリックすると取消を行います。 
申請内容を変更して「入力内容の確認」をクリックすると、変更前の内容の取消を行い、変更後の内容で新たに申請番号を発行します。 
 
1.8.4. 拠出休止申請内容の変更 

拠出休止申請した内容を変更するか、申請の取消ができます。 
 
「申請内容の取消」ボタンをクリックすると取消を行います。 
申請内容を変更して「入力内容の確認」をクリックすると、変更前の内容の取消を行い、変更後の内容で新たに申請番号を発行します。 
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1.8.5. 拠出再開申請内容の変更 

拠出再開申請した内容を変更するか、申請の取消ができます。 
 
「申請内容の取消」ボタンをクリックすると取消を行います。 
申請内容を変更して「入力内容の確認」をクリックすると、変更前の内容の取消

を行い、変更後の内容で新たに申請番号を発行します。 
 
1.8.6. 一部引出申請内容の変更 

一部引出申請した内容を変更するか、申請の取消ができます。 
 
「申請内容の取消」ボタンをクリックすると取消を行います。 
申請内容を変更して「入力内容の確認」をクリックすると、変更前の内容の取消

を行い、変更後の内容で新たに申請番号を発行します。 
 
1.8.7. 退会申請内容の変更 

退会申請した内容を変更するか、申請の取消をすることができます。 
 
「申請内容の取消」ボタンをクリックすると取消を行います。 
申請内容を変更して「入力内容の確認」をクリックすると、変更前の内容の取消を行い、変更後の内容で新たに申請番号を発行します。 
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