
 ユーザーガイド 
 

システム要件 

 ・Windows 7  

   ・Mac OS X Snow Leopard, Lion,  

   ・Mountain Lion.  

  

1-1 ダウンロード 

 1. www.globalmeet.com/toolsにアクセスし、GlobalMeet for Desktopの[DOWNLOADNOW]をクリック 

 

2. [GlobalMeet Custom Installation]を選択し[Next]をクリック 

 

3. [GlobalMeet  for Desktop]を選択し、[Next]をクリック。指示に従ってダウンロードを進めます 
  ※GlobalMeet for Outlookもダウンロードした場合、一部使えない機能があります 

1. セットアップ・事前準備 
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1-3 ID、パスワードの入力 

 1. GlobalMeetのClientIDを入力します 

 2. PGI ONLINE PASSWORDを入力します 

   ※Launch at Startupにチェックを入れておくと次回から自動的に起動します（③） 

   ※ClientID,パスワードはPGiからの登録確認メールに記載されています 

 

 

① 

 

 
② 

 

 

③ 

 

 

1-2 インストールの完了 

 インストールが完了すると画面上に   が表示されます 

  

 

デスクトップの表示されない場合は 
タスクバーからアイコンをダブルクリックします 

デスクトップにショートカットアイコンが表示
されます 
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2. 会議開催・スケジュール 

① 設定画面            ：アカウントや会議の設定変更ができます 

② Start My Meeting  ：すぐに会議を開始することができます 

③ Schedule Meeting ：会議のスケジュール、参加者への招待メールの送信ができます 

④ Join a Meeting  ：現在利用できません 

 

デスクトップアプリ機能 

③ ② ④ 

① 

2-1 設定画面 

① GlobalMeet Settings：デスクトップアプリの設定、ログイン情報の変更 

② Meeting Settings：  My Profileタブ → 自分のプロフィールの変更 

             Audio Settingsタブ → 電話会議の設定の変更 

 

① 
② 
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2-2 Start My Meeting 今すぐ会議を開始する 

 1. [Start My Meeting]をクリックします  

 

2. 会議への接続方法が3つあります 

① ダイヤルアウト：GlobalMeetAudioから自分、もしくは参加者を会議に呼び出す 

 

※日本国内の場合 

1. Japanを選択 

2. 電話番号を入力 
※電話番号は03-1234-XXXXなら最初の0を 
   取って入力 
 例： 31234XXXX 

3. CONNECTをクリック 

3. [CONNECT]をクリック 

② PC音声（VoIP）：GlobalMeetAudioからPCに接続して会議に参加する 

※PCにヘッドセットやマイク・スピーカーを 
   接続してください 

1. CALL MY COMPUTERを選択 

2. デバイスを選択 
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③ ダイヤルイン：電話をかけて会議に参加する 

4. 表示された番号にダイヤルし、 
    ガイダンスに従ってパスコードを入力 

2. DIAL-INをクリック 

3.パスコードが記載
されています。 1. Japanを選択 

2-3 Schedule Meeting 会議のスケジュール 

 1. [Schedule Meeting]をクリックします  

 

 2.  以下の画面より会議の招待メールを送付します 

1. 招待する参加者のメールアドレスを入力 

2. 会議名を入力 

3. カレンダーから日時、タイムゾーンを選択 

4. [Creative Invite]をクリック 
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 3.  メールにて参加者に会議情報が送付されます。 

[ConnectMe]をクリックすると 
参加者も PC音声（VoIP）もしくはダイヤルアウ
トでの接続が可能です。 
※ブラウザにてツールが立ち上がります 
 （P4を参照） 

パスコード、アクセス番号が表示されます 

3. オーディオコントロールパネル 

 デスクトップアプリより、会議中にコントロール機能が利用できます（主催者） 

オールミュート 
参加者全員を聞き取り専用に
設定/解除 

録音 
会議の録音/録音終了 

参加者の招待 
・電話会議からのダイアルアウト 
（呼び出し） 
・会議招待メールの送信 

会議室のロック 
会議室のロック/ロック解除 

会議の終了 
参加者の一斉退出 

参加者の表示 
参加者の発信者番号が表示さ
れます 
（編集も可能です） 
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 ■操作方法・トラブルシューティング 

   クライアントサポート    

  Tel: 03-4560-9630       

  Email:   clientsupport.jp@pgi.com 

     

 

■サービス内容、その他のお問い合わせ 

 営業部 

  Tel: 03-4560-9610       

  Email:   jp-info@pgi.com 

 

お問い合わせ先 


